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SANTIAGO

] GOBIERNO MUNICIPAL
CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

FICHA TECNICA

FECHA DE ACTUALIZACION DEPENDENCIA MUNICIPAL

DIA MES ANO
Secretaria de Desarrollo Social y Humano

5 Abril 2017

HOMOCLAVE DEL TRAMITE

NOMBRE DEL TRAMITE

VIGENCIA DEL TRAMITE

SDS-DE-BUIN-03
y Maestrias

Becas para Bachillerato General, Carreras Profesionales

Permanente

PLAZO MAXIMO PARA LA
RESOLUCION DEL TRAMITE

DESCRIPCION DEL TRAMITE

1 semana

La beca aplica para empleados municipales y familiares directos asi como para quien la
solicite, el porcentaje determinado de beca es de 55%

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE

estudios y no pueden cubrir el costo total de la carrera.

Aplica a los empleados municipales y familiares directos asi como a los jovenes y adultos que desean continuar con sus

EL TRAMITE REQUIERE FIRMA, VALIDACION, CERTIFICACION O
AUTORIZACION DE OTRA DEPENDENCIA?

INDICAR DEPENDENCIA

s () no [

No aplica

EL TRAMITE SE REALIZA CON

TIPO DE TRAMITE ESCRITO LIBRE

EL TRAMITE SE REALIZA CON FORMATO TIPO: (INDICAR TIPO
Y ANEXAR COPIA)

@ ciuprpano
(CJ EMPRESARIAL

s (J vl

Oficio

DATOS QUE DEBEN ASENTARSE EN EL TRAMITE

DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE AL TRAMITE

Nombre del estudiante, matricula, carrera, nivel
gue cursara

Copia de recibo de inscripcion

MONTO A PAGAR

FUNDAMENTO DE LA CARGA TRIBUTARIA O FORMA EN QUE SE
DETERMINA EL MONTO A PAGAR

No aplica

No aplica

LUGAR PARA REALIZAR EL PAGO

FORMA DE PAGO

ALTERNATIVAS DE PAGO

EFECTIVO

TARJETA

No aplica

CHEQUE

No aplica

PAGO EN LINEA
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EL TRAMITE APLICA

FUNDAMENTO JURIDICO Y REGLAMENTARIO DEL TRAMITE

(] AFIRMATIVA FICTA
@ \carvaricTa

(anexo al final)

Segun convenio con la Universidad Interamericana del Norte
Convenio N° MUNICIPIO SANTIAGO.-011/2016

DEPENDENCIA ANTE LA QUE SE REALIZA EL TRAMITE

Direccion de Educacion

FORMAS Y HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO

TRAMITE PERSONAL TRAMITE VIA TELEFONICA AR PR [TERET
(HORARIO DE ATENCION) (HORARIO DE ATENCION)
De 08:00 a 15:00 horas No aplica No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Mtra. Aymé Alejandra Rodriguez Vazquez

DOMICILIO DE LA DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
22 8500 27

Escobedo # 113 Santiago, Nuevo Leén 245149 18 educacion_santiago@hotmail.com
245149 19

CRITERIOS A LOS QUE DEBE SUJETARSE LA DEPENDENCIA PARA LA RESOLUCION DEL TRAMITE

Que cumpla el tiempo requerido, que no repruebe materias para que siga recibiendo el beneficio.

EL TRAMITE REQUIERE DEPENDENCIA RESPONSABLE OBJETIVO DE LA INSPECCION O VERIFICACION
INSPECCION

O s . .

@ o No aplica No aplica

OBSERVACIONES

Este apoyo aplica Unicamente a los empleados municipales y familiares directos asi como a los jévenes y adultos que
desean estudiar bachillerato, carreras profesionales y/o maestrias en la Universidad Interamericana del Norte.

ELABORO

APROBO

Lic. Nancy Lor
Auxiliar

en Educacion

aguer Cantd Mtra. Aymé&Alje p/gfa/Rer@g/e/z Vazquez
Directora de Educacion
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NOMBRE,

FIRI\LA Y CARGO NOMBRE Y FWA DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA
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